CAMARA MUNICIPAL DE FELIXLANDIA

CNPJ:
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 002/2019

A Cémara Municipal de Felixlandia torna publico,que estardo abertas as inscricdes ao Concurso
Pablico de provas e titulos, para o provimento em carater efetivo de cargos vagos nas classes
constantes do Anexo | deste Edital e que compdem o Quadro de Pessoal da Camara, com
sustentacdo legal no disposto do artigo 37, inciso Il da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil e nos termos da Lei Organica Municipal e especialmente, nos preceitos
dasResolucBes:n.°285/2009, 315/2018 e 322/2019,que Dispdem sobre o Plano Geral de Cargos,
Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos daCamara Municipal de Felixlandia e da outras
providéncias; cuja realizacdo sera regida pelas regras constantes do presente edital.

1- DAS VAGAS E OUTROS DADOS:

1.1- Os cargos, escolaridade, nivel, vencimentos, valor das inscricdes e 0 nimero de vagas a
serem preenchidas, sdo as constantes do ANEXO I;

1.2- Regime Juridico: Estatutario

1.3- Local de trabalho: Sede da Camara Municipal de Felixlandiacou suas dependéncias;
essas, passiveis de alteracdo de endereco em virtude de razdes de conveniéncia e
oportunidade administrativa.

2- DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS:

As atribuicdes dos cargos estao previstas nas resolucdes acima citadas e seus anexos.

3- DAS CONDICOES PARA INVESTIDURA NO CARGO:

3.1-Das condicdes para investidura no cargo a ser comprovada no ato posse:

3.1.1- Ser brasileiro: nato ou naturalizado ou cidaddo portugués, a quem foi deferida a
igualdade nas condigdes previstas no paragrafo 1° do artigo 12 da Constituicdo
Federal.

3.1.2- Estar em dia com as obrigacdes eleitorais, e se do sexo masculino, também com as
obrigacGes militares;

3.1.3- Ter habilitacdo especifica exigida para o cargo a que se inscrever;

3.1.4- Ter na data da posse, 18 (dezoito) anos completos de idade.

3.1.5- Estar em pleno gozo de seus direitos civis.

3.2- Os requisitos descritos no item 3.1 deste Edital dever&o ser atendidos cumulativamente e a
comprovacao de atendimento deverd ser feita na data da posse através de documentagdo
original, podendo ser apresentada fotocopia devidamente autenticada.

3.3- A falta de comprovacdo de qualquer dos requisitos especificados no item 3.1 deste Edital
impedira a posse do candidato.

4- DAS INSCRICOES:

4.1-Das disposicdes para efetuar as inscricoes.

4.1.1- As inscricbes poderdo ser efetuadas via internet, através do site
www.rvcon.com.br.no periodo de 13:00 h do dia01de julhode 2019 até as 24 horas
do dia30 dejulho de 2019devendo para tanto o interessado proceder da seguinte
forma:



http://www.rvcon.com.br/
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- Acesse 0 site www.rvcon.com.bre escolha o concurso para o qual deseja se
inscrever, veja o Edital e faca sua inscri¢do seguindo as orientacoes da tela.

- Na sequéncia gere o boleto bancéario, imprima-o e recolha o valor
correspondente em qualquerbanco ou casa lotérica.

- O recolhimento do boleto devera ser feito até a datadovencimento, constante no
referido boleto, respeitando-se para tanto o horario da rede bancéria, casas
lotéricas e os autos atendimentos, considerando-se para tal o horario de Brasilia,
sob pena de ndo ser processadae recebida.

Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de
que preenche todos os requisitos exigidos. O candidato devera ter em maos no ato
da inscricdo, CPF e documento de identidade.

N&o serdo aceitas inscri¢cdes provisorias ou condicionais, via fax ou e-mail.

A conferéncia dos dados do: boleto bancario e da ficha de inscricdo sdo de
responsabilidade exclusiva do candidato.

Para efetivacdo da inscricdo, o candidato devera efetuar o pagamento da taxa,
atraves do boleto bancario emitido no ato da inscri¢do, de acordo com os valores
estipulados no Anexo | deste Edital e observadaa data de vencimento deste boleto.

N&o serdo aceitos pagamentos de inscricdo por meio de transferéncia bancaria ou
deposito bancéario e as inscricbes somente serdo acatadas através da respectiva
comprovacdo de pagamento pelas instituicdes bancéarias, sendo o comprovante de
inscricdo do candidato o boleto devidamente quitado.

O candidato s podera se inscrever em apenas um cargo.

O candidato que por algum motivo venha a se inscrever mais de uma vez, estara
automaticamente invalidando a inscrigdo anterior, prevalecendo sempre a Ultima.

Efetivada a inscri¢do, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo de opcdo de cargo.

A importancia referente a taxa de inscricdo s sera devolvida nas hipdteses de
cancelamento, suspensdo ou anulacdo do Concurso, por ato administrativo e/ou por
decisdo judicial; ou ainda, na hipotese de pagamento realizado em duplicidade pelo
candidato, mediante requerimento dirigido 8 COMISSAO DE ORGANIZACAO
DO CONCURSO,PracaPadre Felix, 65— Centro — Felixlandia-MG - CEP
39.237-000.

O candidato sera responsavel pelas informag6es prestadas no requerimento, no ato
da inscricao.

O Edital completo estard disponivel aos interessados, nos enderecos eletronicos:
www.rvcon.com.br, e www.cmfelixlandia.mg.gov.bre naCamara Municipal, sendo
de responsabilidade do candidato a obtencdo deste material.

O candidato ao se inscrever estard concordando com as condicdes exigidas para sua
inscricdo e se submetendo as normas expressas neste edital.
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4.2- Da confirmacao e do indeferimento da inscricgéo.

4.2.1-

4.2.2-

4.2.3-

4.2.4-

4.2.5

A RV Consultoria e Servigos Ltda. e a Camara Municipal de Felixlandia ndo se
responsabilizam por solicitacdo de inscri¢do pela Internet nao recebida por motivos
de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das
linhas de comunicacdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia
de dados, exceto quando as falhas forem comprovadamente da empresa responsavel
pelo concurso.

A RV Consultoria disponibilizara, nos siteswww.rvcon.com.br
ewww.cmfelixlandia.mg.gov.bre no quadro de publicagdes da Camara Municipal
de Felixlandia, a lista das inscri¢cdes indeferidas, se houver, a partir do dia 06 de
agostode 2019 para conhecimento do ato e motivos do indeferimento para
interposicao dos recursos, no prazo legal.

Do indeferimento da inscricdo cabera recurso, para a Comissdo de Coordenacéo do
Concurso da Camara, indicada pelo Presidente, desde que interposto até 02 (dois)
dias Gteis subsequentes ao da respectiva publicacdo do indeferimento.

A confirmacdo da inscrigdo sera através da divulgacdo da listagem definitiva de
candidatos por cargo, que sera publicada, no dia 16 de agostode 2019, através dos
siteswww.rvcon.com.br ewww.cmfelixlandia.mg.gov.bre no Quadro de Publicacdes
da Camara Municipal de Felixlandia.

O candidato cuja inscricdo for validada pela RV Consultoria Ltda. devera apresentar
no dia de realizacdo das provas o comprovante de pagamento da taxa de inscricao.
Em caso de perda, roubo, ou afins o candidato devera entrar em contato com RV
Consultoria e Servicos Ltda., pelo telefone: 3641-5364, ou pelo e-
mailcontato@rvcon.com.br, no horario de 09:00 as 17:00h, de segunda a sexta-feira.

DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

5.1- Nao havera isencdo total ou parcial da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos que
declararem e comprovarem hipossuficiéncia de recursos financeiros para pagamento
da referida taxa, nos termos do Decreto Federal n°. 6.593, de 2 de outubro de 2008.

5.2- Fard jus a isencdo de pagamento da taxa de inscricdo o candidato economicamente
hipossuficiente que estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal — CadUnico e for membro de familia de baixa renda, assim
compreendida aquela que possua renda per capita de até meio salario minimo, nos
termos do Decreto Federal n°. 6.135, de 26 de junho de 2007.

5.3- Para realizagdo da inscricdo com isencdo do pagamento da taxa de inscri¢do, o
candidato devera:

5

.3.1- Fazer requerimento, no modelo proprio, a Comissdo Organizadora do

Concurso pedindo a isencdo da taxa de pagamento para inscricdo, no periodo
de 01/07/2019a10/07/2019. O modelo deste requerimento faz parte do Anexo
V deste Edital, no qual o requerente ird firmar declaracdo de hipossuficiénciae
membro de familia de baixa renda, devendo tambémobrigatoriamente indicar o
seu NUmero de ldentificacio Social - NIS, atribuido pelo CadUnico.
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Anexar ao requerimento copia autenticada dos documentos comprobatdrios da
renda propria e de todos os membros da familia dos quais dependa
economicamente, conforme estabelecido nos subitens a seguir, podendo 0s
mesmos, ser protocolados na Camara Municipal de Felixlandia, aos cuidados
da Comissdo Coordenadora do Concurso ou via correio (Sedex), com aviso de
recebimento (AR), com custo por conta do candidatopara: CamaraMunicipal —
Praca Padre Felix, 65, Centro,Felixlandia, MG, sendo a data limite para
postagem ou protocolo na Camara,o dia 10/07/2019.0s documentos enviados
fora do prazo serdo liminarmente indeferidos.
Somente serdo aceitos, como comprovantes de renda propria e dos membros da
familia dos quais dependa economicamente, a cOpia autenticada das paginas da
CTPS que identifiguem o candidato (constando foto, e assinatura), e anotacao
do ultimo contrato de trabalho e da primeira pagina subsequente em branco ou
com correspondente data de saida anotada do Gltimo contrato de trabalho ou
comprovante de rendimentos correspondente ao més de Maio de 2019bem
como as que comprovem que, nos Ultimos dois anos, ap6s a sua Ultima
contratacdo, tenha recebido o seguro desemprego integralmente ou, se servidor
publico exonerado ou demitido, a cdpia e original do respectivo ato publicado
no orgdo oficial e, se autbnomos, declaracdo de préprio punho dos rendimentos
correspondentes a contratos de prestacdo de servico e/ou contrato de prestacao
de servicos e Recibo dePagamento Autbnomo (RPA).

Além dos documentos necessarios & comprovacgdo da renda propria e familiar,

devidamente autenticados,o candidato devera enviar também coOpia autenticada

dos seguintes documentos:

a-ldentidade do requerente;

b- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do requerente e de quem ele dependa;

c- Comprovante de residéncia (conta atualizada de agua ou de luz) sendo que o
endereco deste comprovante devera ser 0 mesmo que o candidato ird
declarar no Pedido de Inscri¢éo.

As autenticagdes de que tratam o0s subitens acima podera ser feitaspelo
funcionario responsavel do protocolo da Camara Municipal no momento da
entrega do requerimento de isencdo e da documentacdo, no horario de 12:00 as
16:00 horas, mediante a apresentacdo do original e copia dos documentos.
As informac0es prestadas no requerimento de isencdo do pagamento da taxa de
inscricdo, bem como a documentacdo comprobatéria apresentada, serdo de
inteira responsabilidade do candidato, podendo este, a qualquer momento, se
comprovada a ma fé, através de processo administrativo, ser eliminado do
concurso publico e responder por crime contra a fé publica, sem prejuizo de
outras sancodes legais.

Os pedidos de isencdo e a respectiva documentagdo comprobatdria de

hipossuficiénciaecondmica serdo analisados e julgados pela Comissao

Organizadora do Concurso com apoio técnico da RV Consultoria e Servigos

Ltda., que consultard o 6rgdo gestor do CadUnico, a fim de verificar a

veracidade das informacOes prestadas pelo candidato, ndo afastando a

possibilidade por parte do candidato ao exercicio do contraditério e ampla

defesa.
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Os documentos enviados fora das exigéncias contidas neste Edital e/ou ilegiveis,serdo
desconsiderados e tera a solicitagdo de isencdo indeferida, resguardado o direito ao
contraditorio e ampla defesa.

O resultado da solicitacdo do pedido de isencdo serd divulgado pela INTERNET, nos
siteswww.rvcon.com.brewww.cmfelixlandia.mg.gov.bre na Camara Municipal de
Felixlandia, onde estara afixado no quadro de publicaces, a partir de 18de julho de
2019.

O candidato que obtiver o deferimento da solicitagdo de isencdo devera efetuar
suainscricao pela via eletrénica conforme disposto nos itens4.1.1 e 4.1.2 e realizar sua
inscricdoinclusive emitindo boleto bancério, imprescindivel para finalizacdo de sua
inscricdo.Procedendo assim, estara automaticamente inscrito. O candidato que obtiver
a isencdondo deverd efetuar o pagamento, apenas imprimir o boleto.(No dia da
realizacdo da prova objetiva este boleto serd o comprovante de inscricao, juntamente
com a listagem do deferimento da isengcdo do pagamento da taxa de inscricao).

O candidato que tiver sua solicitacdo de isencdo do pagamento da taxa deinscri¢do
indeferida poderéa efetuar sua inscricdo, conforme disposto no item 4 e seussubitens.

DO CANDIDATOPORTADOR DE DEFICIENCIA

6.1-

6.2-

6.3-

6.4-

Das vagas oferecidas em cada cargo 5% (cinco por cento) sera destinada a portador de
deficiéncia, desde que as atribuicGes do cargo escolhido sejam compativeis com a
deficiéncia de que sdo portadores e, caso surjam novas vagas no decorrer do prazo de
validade do concurso publico, 5% (cinco por cento) delas serdo, igualmente,
reservadas para candidatos portadores de deficiéncia aprovados no concurso.

6.1.1- Se o indice previsto for inferior a uma vaga e caso haja necessidade de
sucessivas nomeacOes para 0 mesmo cargo, a cada 19/20 de candidatos sem
deficiéncia, o altimo décimo, sera nomeado oriundo da lista de candidatos com
deficiéncia aprovado, independente de sua classificacdo geral e respeitando a
classificacdo da lista dos aprovados com deficiéncia.

As pessoas portadoras de deficiéncia, ou seja, aquelas que se enquadrar nas categorias
discriminadas no Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, e assegurado
o direito de se inscreverem no presente concurso, em igualdade de condi¢bes com 0s
demaiscandidatos,considerandoas condigdes especiais previstas neste Decreto, na Lei
Federal n° 7.853, de 24 de outubro de 1989, desde que sua deficiéncia seja compativel
com o exercicio do cargo.

Na ficha de inscricdo o candidato deverad declarar no espaco proprio ser portador de
deficiéncia e requerer sua inscricdo como tal.

Os candidatos que declararem na “inscri¢do on-line” ser portador de deficiéncia,
deverdo encaminharemyia original ou copia autenticada, o Laudo Médico atestando a
espécie, 0 grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao
cadigocorrespondente da Classificacdo Internacional de Doencgas — CID, bem como se
necessario, pedido decondigdoespecialpara realizacdoda provavia Correio com AR,
com custo por conta do candidato, para RV Consultoria e Servicos Ltda., no endereco:

5
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Rua Doze de Outubro, 284 - Bairro Esplanada — CEP 33.015-120 — Santa Luzia —
MGou protocolar junto aCamara Municipal de Felixlandia, aos cuidados da
Comissdo Coordenadora do Concurso,até o0 ultimo dia de inscricdo
(30/07/2019),considerando para este fim a data do protocolo ou da postagem. Este
laudo devera ser protocolado em envelope contendo em sua fase frontal dados de
identificacdo do candidato: Nome, Cargo e N° de inscrigéo.

Serdo indeferidas as inscricfes na condicdo especial, dos candidatos que ndo
encaminharem dentrodo prazo e forma prevista no presente Edital o respectivo laudo
médico.

A realizacdo de provas em condi¢bes especiais para 0 candidato portador
dedeficiéncia, assim considerada aquela que possibilite a prestagdo do exame
respectivo, écondicionada a solicitacdo prévia pelo mesmo, sujeita a apreciacdo e
deliberacdo daunidade responsavel pela realizacdo do Concurso Publico.

A publicacdo do resultado final do Concurso Publico sera feita em duas listas,
contendo a primeira a classificacdo geral de todos os candidatos inscritos por cargo,
inclusive dos portadores de deficiéncia e a segunda, lista especial: somente dos
candidatos deficientes aprovados e classificados por cargo.

O candidato deficiente convocado para nomeacdo e posse, nos termos deste Edital,
ser4 encaminhado ao Servigo Médico, indicadoa critério da Administracdo Publica
Municipal, atendidos os termos da lei, para avaliar a deficiéncia do candidato e a
compatibilidade da deficiéncia com o exercicio das atribui¢bes do cargo para a qual se
inscreveu, devendo o servico Médico emitir Laudo Pericial desta avaliacdo que
decidira de forma terminativa sobre a caracterizagdo do candidato como portador de
deficiéncia.

Concluindo o Servico Médico que o candidato ndo se enquadra nas
categoriasdiscriminadas no Decreto Federal n.°.3.298/99; com redacdo dada pelo
Decreto Federaln.®. 5.296/04, o candidato terd seu ato de nomeacdo anulado e
retornara alistagem deampla concorréncia, sendo excluido da lista de portadores de
deficiéncia.

Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas a deficientes, estas seréo
preenchidas pelos demais concursados, com observancia da ordem de classificacéo.

DAS PROVAS:

O concurso constara de: Prova Objetiva, de carater eliminatorio e classificatorio, para todos 0s
cargos, Prova de Titulos de carater classificatério para os cargos de nivel superior.

7.1- Da Prova Escrita Objetiva.

7.1.1- As Provas Obijetivas serdo eliminatdrias e obedecerdo as caracteristicas especificadas

no Anexo | e Il e, o contetdo programatico, com as referéncias bibliograficas, faz
parte do anexo Il deste Edital.

7.1.2-As ProvasObijetivas terdo valor total de 100 (cem) pontos, e serdo reprovados 0s que

ndo alcangarem o minimo de 50% (cinquenta por cento).
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7.1.3-As Provas Objetivas serdo de Multipla escolha,compostascom 40 (quarenta) questdes,

com 04 (quatro) opgdes de resposta (A; B; C; D) sendo uma Unica opgéo correta.

7.1.4-O candidato devera transcrever as respostas das provas objetivas para o cartdo de

7.1.5-

7.1.6-

7.1.7-

7.1.8-

respostas, que serd o Unico documento valido para a corre¢cdo das provas. O
preenchimento do cartdo de respostas sera de inteira responsabilidade do candidato,
que deverd proceder de conformidade com as instru¢des especificas contidas neste
Edital e no cartdo de respostas. Em hipotese alguma havera substituicdo do cartdo
por erro do candidato.

N&o serdo computadas questfes ndo respondidase das marcadas a lapis, ainda que
legiveis, nem questdes que contenham mais de uma resposta (mesmo que uma delas
esteja correta), emenda ou rasura, ainda que legivel. Nao devera ser feita nenhuma
marca fora do campo reservado as respostas, pois qualquer marca podera ser lida
pelas leitoras Opticas, prejudicando o desempenho do candidato.

O candidato deverd, obrigatoriamente, ao término da prova, devolver ao fiscal o
Cartdo de Respostas, devidamente assinado no local indicado e o caderno da
provaobjetiva.

Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos de marcacdes
feitas incorretamente no cartdo de respostas. Serdo consideradas marcacOes
incorretas as que estiverem em desacordo com este Edital e com o cartdo de
respostas, tais como: dupla marcac¢do, marcacdo rasurada ou emendada e campo de
marcacdo nao-preenchido integralmente.

N&o serd permitido que as marcacgdes no cartdo de respostas sejam feitas por outras
pessoas, salvo em caso de candidato que tenha solicitado atendimento especial para
esse fim. Nesse caso, se necessario, o candidato sera acompanhado por um fiscal da
RV Consultoriadevidamente treinado.

7.1.9-O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, ou, de qualquer modo,

danificar seu Cartdo de Respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da
impossibilidade de realizacdo da leitura Optica.

Da Prova de Titulos:

7.2.1-Para todos os Cargos de Nivel Superior: Serdo considerados titulos e terdo carater

7.2.2-

7.2.3-

classificatorio:

DOUTORADO - (Diploma devidamente registrado, acompanhado do respectivo
Histérico Escolar); MESTRADO - (Diploma devidamente registrado,
acompanhado do respectivo Histdrico Escolar); POS-GRADUAGAO “latu sensu”
(Comprovante de conclusdo do Curso, acompanhado do respectivo Histdrico
Escolar) com carga horaria igual ou superior a 360 (trezentos e sessenta) horas;
CURSO DE ESPECIALIZACAO (Comprovante de conclusdo do Curso,
acompanhado do respectivo Historico Escolar) com carga horaria igual ou superior
a 180(cento e oitenta) horas.

7.2.2.1 Os documentos de comprovagdo dos cursos somente terdo validade se
emitidos por Orgdo Competente e Entidade reconhecida pelo MEC,;

Serdo atribuidos:
a) 5 (cinco) pontos por curso apresentado em DOUTORADO e MESTRADO.
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b) 4(quatro) pontos por curso de POS-GRADUACAO especifica da area de
atuacao.

c) 3(trés) pontos por curso de POS-GRADUACAO, Lato Sensu ou especializagio,
sem levar em conta a area de atuagéo.

d) 2 (dois) pontos para curso de ESPECIALIZACAO, levando em conta a
pertinéncia do curso com a area de atuacdo do cargo, com carga horaria minima
de 180 (cento e oitenta) horas.

7.2.4- Nao sera considerado como titulos nenhum curso de graduacdo (o exigido para o
exercicio da Profissdo), ndo se confundindo estes com cursos de especializag&o.

7.2.5-0Os pontos atribuidos aos Titulos serdo cumulativos, limitados no maximo de 10 (dez)
pontos.

7.2.6-A documentacdo para a prova de Titulos, de acordo com o item 7.2.2, devera ser
entregue em fotocopia autenticada, no setor de protocolo da Camara Municipal de
Felixlandia até o dia 11 de outubro de2019, aos cuidados da Comisséo
Coordenadora, em envelope tamanho oficio, contendo externamente em sua face
frontal, os seguintes dados:
CONCURSO PUBLICO -CAMARA MUNICIPAL DE FELIXLANDIA -
EDITAL N° 002/2019, NOME, NUMERO DE INSCRICAO E O CARGO DO
CANDIDATO; sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a entrega desta
documentacdo; ou encaminhé-la, via Correio com AR, com custo por conta do
candidato, a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo — Camara Municipal de
Felixlandia — Rua Pe. Felix, 65 — Centro — Felixlandia - MG.CEP 39.237-000,
sendo a data limite para esta postagem o dia, 20 de setembro de 2019. N&o sendo
aceito via, fax, internet ou fora do prazo estabelecido.

7.2.7-  Serdo recusados os titulos que ndo atenderem as exigéncias deste Edital.

7.2.8- Somente serdo valorizados os titulos dos candidatos aprovados na prova obijetiva.

8- DA REALIZACAO DAS PROVAS:

8.1 - As provas objetivas para todos os cargos serdo realizadas no dia 15de setembro de
2019, com duracdo méxima de 03 (trés) horas, em local e horario a ser divulgado nos
siteswww.rvcon.com.br e www.cmfelixlandia.mg.gov.br,no quadro de publicacdes da
Camara Municipal de Felixlandia a partir do dia 19/08/2019.

8.2- O candidato devera comparecer ao local de realizacéo da prova 30 (trinta) minutos antes
do horério fixado para seu inicio, munido de cartdo de inscricdo (boleto bancério
quitado), documento de identidade (que contenha foto, filiacdo e assinatura), caneta
esferografica azul ou preta, lapis n° 02 (dois) e borracha.

8.3-Ndo haverd 22 (segunda) chamada para qualquer prova. O candidato que néo
comparecer serd excluido do concurso.

8.4- Durante as provas ndo serdo permitidas: consultas bibliogréaficas de qualquer espécie;
utilizacdo de maquina calculadora, agendas eletronicas ou similares, telefone celular,
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BIP, “WALKMAN” ou qualquer material que ndo seja o estritamente necessario para
a realizagéo das provas.

8.5- Ndo serd permitido o uso de bonés, chapéus ou outro assessorio que possa
comprometer a lisura das provas.

8.6- As instrucOes constantes na Folha de Respostas e no Caderno de Provas
completameste Edital e deverdo ser rigorosamente observadas pelo candidato.

8.7- O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de prova, salvo em caso de
extrema necessidade, desde que acompanhado por fiscal credenciado e autorizado pelo
Fiscal da Sala;

8.8- A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas
devera levar somente um acompanhante, que ficard em sala reservada para essa
finalidade e que sera responsavel pela guarda da crianca. Nao sera concedido tempo
adicional para a execugdo da prova a candidata devido ao tempo despendido com a
amamentacao.

8.9 - O candidato s6 podera retirar-se do local de aplicacdo das provas, apos decorridos 90
(noventa) minutos do inicio das mesmas, devendo entregar ao Fiscal da Sala o
caderno de questdes e respectiva folha de respostas assinada.

8.10- Os 3 (trés) ultimos candidatos que restarem em cada sala de prova, somente poderdo
entregar as suas provas, o cartdo-resposta e retirar-se do local simultaneamente.

8.11- Nao havera revisao de provas.

8.12- Caso seja anulada alguma questdo da prova objetiva, seja por recurso administrativo
ou por decisdo judicial, esta sera contada como acerto para todos os candidatos ao
cargo.

8.13- Em hip6tese alguma sera realizada qualquer prova fora do local determinado.

8.14- O gabarito oficial, das provas objetivas, serd divulgado no dia 16/09/2019,nos
siteswww.rvcon.com.br e www.Felixlandia.mg.gov.breno quadro de publicacdo da
Cémara Municipal.

DA APROVACAO NO CONCURSO:

9.1- Seréconsiderado aprovado o candidato que tiver o minimo de 50% (cinquenta por
cento) do valor total da Prova Objetiva.

9.2- Os pontos referentes aos titulos discriminados no  item 7.2.2 e 7.2.3, deste Edital,
serdo contados para a classificacdo final do candidato.

10-DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO:

10.1- Os candidatos aprovados serdo classificados em ordem decrescente do total de pontos
obtidos pela soma dos pontos da prova objetiva, dos titulos;
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10.2- Em caso de empate terd preferéncia, sucessivamente, o candidato que:

a) -for mais idosona forma da Lei n°. 10.741 de 01/10/2003 - § Unico do artigo 27. (Os
candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completos até o ultimo
dia de Inscrigdo, terdo a idade como primeiro critério de desempate, hipotese em
que tera preferéncia o mais idoso).

b) -obtiver a maior pontuagéo na prova objetiva;

c) -obtiver maior pontuacao em Titulos;

d) -persistindo o empate, tera preferéncia o candidato de maior idade.

11-DOS RECURSOS.

11.1- Cabera recurso, em unica instancia, @ Comissdo Coordenadora do Concurso:
11.1.1- Contra a homologacéo das inscricoes.
11.1.2-Contra questdes da Prova Objetiva, nos trés dias uteis apds a divulgacdo do
gabarito oficial, desde que demonstrado o erro material.
11.1.3-Contra o resultado Final, nos 03 (trés) dias Gteis improrrogaveis, contados do
dia sequinte da data da publicacéo da classificacdo final dos candidatos.

11.2- A Comissé@o Municipal de Coordenacdo do Concurso, criada pelo Presidente da
Camara, tera a responsabilidade de acompanhar a realizacdo do Concurso, receber 0s
recursos e encaminha-los @ RV Consultoria e Servigos Ltda., que fara o estudo dos
mesmos e dara o parecer prévio.

11.3- Os recursos deverdo ser protocolados, dentro do prazo previsto, naCamara Municipal,
no horéario de expediente ou encaminhados via sedex para a Comissdo Organizadora
do Concurso Publico,Praca Padre Felix, 65,Centro, Felixlandia, MG - CEP: 39.237-
000.Sera considerada para este fim, a data do protocolo ou da postagem.

11.4- Serdo rejeitados liminarmente 0s recursos protocolados fora do prazo, os ndo
fundamentados e os que ndo contiverem dados necessarios a identificacdo do
candidato.

11.5-As respostas aos recursos interpostos serdo comunicadas individualmente aos
respectivos candidatos, pela Comissdo do Concurso, via e-mail, quando o candidato
identificar o seu, e serd também publicado no quadro de avisos da Camara e nos
siteswww.rvcon.com.br e www.cmfelixlandia.mg.gov.br as decisGes advindas destes
recursos.

12-DO RESULTADO:
12.1- O Resultado Parcial sera publicado a partir de 30 de setembro de 2019.

12.2- O Resultado Final sera publicado ap6s analise dos recursos, a partir de 30 de
outubrode 2019.

13- DOS PROGRAMAS DAS PROVAS OBJETIVAS:

Os programas sé@o os constantes do Anexo Il deste Edital.
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14 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1-

14.2-

14.3-

14.4-

14.5-

14.6-

14.7-

De acordo com as necessidades do servico e disponibilidades da Cémara, todas as
vagas oferecidas neste Edital serdo obrigatoriamente preenchidas, dentro do prazo de
validade do concurso,respeitada a ordem de classificacdo dos candidatos que serdo
enquadrados em conformidade com as Leis que regem este edital.

Caso sejam criadas ou surjam novas vagas durante o prazo de validade deste concurso,
a Camara convocara os candidatos aprovados pela ordem de classificacao.

Todos os atos referentes ao presente concurso serdo publicados pela Céamara
Municipal; sendo de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento das
publicacOes dos atos e editais a ele pertinentes.

Seré eliminado do concurso em qualquer fase, o candidato que:

- for descortés com qualquer membro da equipe encarregada da inscri¢do, da portaria
e da aplicacdo da prova;

- for responsavel por falsa identificacdo pessoal;

- durante a realizagdo da prova, for surpreendido em comunicagdo com outro
candidato, utilizar-se de material de consulta, maquina de calcular, telefone celular,
radio, ou ainda, aquele que adotar qualquer atitude buscando informacoes relativas
a respostas da prova;

- tumultuar a realizagéo da prova;

- retirar-se do recinto da prova durante a sua realizacdo sem a devida autorizacao;

- utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovagéo.

O prazo de validade do presente concurso é de 02 (dois) anos, contados da data da
homologacéo, podendo ser prorrogado por mais 02 (dois) anos;

Os candidatos aprovados serdo convocados a medida da necessidade da Cémara,
respeitada a ordem de classificacéo.

O candidato nomeado devera apresentar, no ato da posse, 0s seguintes documentos:
1-Fotocdpia autenticada:
1.1- Da Certiddo de Nascimento, se solteiro, ou de Casamento, se casado;
1.2- Titulo de Eleitor e comprovante de que estd em dia com as obrigacGes
eleitorais;
1.3- Cartdo de CPF e Carteira de Identidade.
1.4- Certificado de reservista, se do sexo masculino;
1.5- Cartéo de inscrigdo do PIS ou PASEP, quando tiver.
2- Atestado Medico expedido por profissional credenciado pelo Municipio, atestando
a capacidade fisica e mental para o desempenho das fungdes do cargo.
3- 2 (duas) fotografias 3x4 (trés por quatro).
4- Diploma Registrado e Historico Escolar ou certificado de conclusdo de curso,
equivalente ao cargo pretendido;
5- Copia da Carteira Nacional de Habilitacdo para os cargos que exijam tal
qualificacdo.
6 - Declaracdo dos bens e valores que constituem seu patrimonio.
11
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7- Declaracdo de cargo e funcdo publica que exerce ou, Declaracdo de que ndo possui
impedimento para o exercicio de Cargo ou Funcéo Publica.

8- Os candidatos aos cargos para os quais a lei determine registro em Conselho de
Classe ou 6rgdo competente para o exercicio profissional deverdo apresentar 0s
documentos comprobatdrios de regularidade para fins de nomeacéo.

14.8- O candidato convocado, que por qualquer motivo ndo apresentar no prazo estipulado,
a documentacdo completa do item 14.7, perderd automaticamente o direito a
nomeacdo, ficando o Legislativo Municipal autorizado a convocar o candidato
subsequente constante da lista de aprovados.

14.9- Em qualquer época, apuradas inexatiddo e irregularidade na documentacdo
apresentada pelo candidato, tornara sem efeito o ato de sua nomeacéo.

14.10- O candidato aprovado no presente concurso e que for nomeado, tornar-se-a estavel
depois de cumprido o estagio probatorio de 03 (trés) anos, no qual devera obter
avaliacdo de desempenho considerada satisfatdria, nas funcdes exercidas inerentes ao
cargo.

14.11- A Céamara Municipal de Felixlandia e a RV Consultoria e Servigos Ltda., ndo se
responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicagbes
referentes a este concurso.

14.12- O candidato devera manter junto ao setor de Pessoal da Camara Municipal de
Felixlandia o seu endereco atualizado, durante o prazo de validade do concurso,
visando eventuais convocacfes, ndo Ihe cabendo quaisquer reclamacgfes, caso nao
seja possivel a sua convocacdo, por falta da citada atualizacéo.

14.13- Todas informac0es a respeito do concurso serdo fornecidas pela Camara Municipal,
através da Comissdo do Concurso ou serdo afixadas no quadro de publicacdo de atos
da Camara Municipal de Felixlandia.

14.14- As publicacbes e divulgacbes oficiais referentes a este concurso publico serdo
afixadas no Quadro de Avisos da Camara Municipal de Felixlandia, nos
siteswww.rvcon.com.br ewww.cmfelixlandia.mg.gov.bre em jornal de grande
circulagdo no municipio.

14.15- Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Coordenacdo do Concurso
Publico, ouvida a RV Consultoria e Servigos Ltda., empresa responsavel pela
execucdo do Concurso.

14.16- Em todas as fases do concursoe assegurado o amplo direito de defesa de direitos
individuais ou coletivos, assegurado o contraditorio e o devido processo legal.

14.17- A empresa contratada encaminhara para a Camara Municipal todos os documentos
relativos ao concurso publico, ficandoesta responsavel pela guarda, conservacéo e
arquivamento de todo o material pelo prazo previsto em regulamento especifico.
(Resolucédo 14 do Conselho Nacional de Arquivologia) (CONARQ).

14.18- O sistema de confeccdo, guarda, vigilancia, transporte, processo produtivo,
seguranca e recursos humanos de documentos do presente certame serdo executados
12
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em conformidade com a norma ABNT NBR 15540/2007. Sendo de responsabilidade
da empresa organizadora o pleno cumprimento das disposi¢des determinadas pela
citada norma.

14.19- Cabera ao Presidente da Camara Municipal a homologacdo do concurso a que se
refere este Edital.

14.20- Faz parte integrante deste Edital:
Anexo |- Cargos, Vagas, Escolaridade, Carga Horaria, Vencimento e Valor da
Inscricao.
Anexo Il - Quadro de Provas por Cargo
Anexo Il -Programas de Provas (Contetddos Programaticos)
Anexo IV -Descricdo das atribuicdes especificas dos cargos.
Anexo V -Modelos de formularios.
Anexo VI - Cronograma de Realizacdo do Concurso.

Felixlandia, 25 de abrilde 2019.
Otacilio Guimardaes Oliveira

Presidente da Camara Municipal

VISTOS DA COMISSAO COORDENADORA DO CONCURSO

COMISSAO ORGANIZADORA
Michelle Margaret Moura
Presidente

Leidélia Teixeira Villefort
Membro

Leilamar de Jesus Silva
Membro
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QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

ANEXO |

DOCARGO, N° DE VAGA, REMUNERAGCAO, CARGA HORARIA E PRE-REQUISITOS.

NIVEL DE ESCOLARIDADE - MEDIO

CARGA ,
, N° DE VENCIM. 2 PRE VALOR DA
cOD. CARGO HORARIA -
VAGAS R$ SEMANAL REQUISITOS INSCRICAO
01 RECEPCIONISTA 01 1.000,44 30 Ensino Médio 80,00
02 ENCARREGADO DE PESSOAL 01 1.237,02 30 Ensino Médio 80,00
NIVEL DE ESCOLARIDADE - SUPERIOR
CARGA . VALOR
, N° DE VENCIM. ) PRE
cOD. CARGO HORARIA DA
VAGAS R$ SEMANAL REQUISITOS INSCR.
03 - —
CONTADOR 01 1511.20 30 Cursg Sl_Jperlor em Ciéncias 100,00
Contabeis
04 TESOUREIRO 01 Curso Superior em Ciéncias 100,00
1.511,29 30 Contabeis/
Administracdo de Empresas
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ANEXO 11
QUADRO DE PROVAS OBJETIVAS POR CARGO

NIVEL DE ESCOLARIDADE: MEDIO

LINGUA CONHECIMENTOS

CONHECIMENTOS

CcoD. CARGO PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS GERAIS

01 | RECEPCIONISTA 15 questdes 15 questdes 10 questdes

02 | ENCARREGADO DE 15 questdes 15 questBes 10 questdes

PESSOAL
NIVEL DE ESCOLARIDADE: SUPERIOR

. LINGUA p CONHECIMENTOSE | CONHECIMENTOS
cOD. CARGO PORTUGUESA MATEMATICA SPECIFICOS GERAIS

03 | CONTADOR 10 questdes 05 questdes 20 questdes 05 questdes

04 | TESOUREIRO 10 questdes 05 questdes 20 questdes 05 questdes
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ANEXOIII
EDITAL N°002/2019

PROGRAMAS — CONTEUDOS PROGRAMATICOS.

Observacdo: As referéncias bibliogréaficas, sugeridas nos contetidos programaticos deste anexo,
ndo limita a consulta a outros autores, podendo ser consultada outra bibliografia da
escolha do candidato, que facilite o estudo e abranja o programa proposto.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA:

1 — Interpretacdo de texto. 2 - Conhecimentos Linguisticos: Fonética: fonemas, encontros vocalicos
e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade. Morfologia: a estrutura da palavra, formacdo de
palavras, as classes de palavras. Ortografia: emprego das letras, acentuacdo grafica. Pontuacéo:
emprego dos sinais de pontuacdo. Sintaxe: 0s termos da oragdo, as ora¢es no periodo composto,
concordancia verbal e nominal, regéncia verbal e nominal, ocorréncia da crase, colocagédo de
palavras. Semantica: sinonimia e antonimia, homografia, homofonia, paronimia, polissemia. Novo
Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa.

Bibliografia sugerida:

CEGALLA, D. P. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. Sdo Paulo: Companhia Editora
Nacional, 428 Edicdo, 2.000. CAMPEDELLI, Samira Yousseff e SOUZA, Jésus Barbosa.
Gramaética do Texto - texto da gramética. Editora Saraiva. INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica
Aplicada aos Textos. Editora Scipione. Gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa; Livros
didaticos de Portugués que abrangem o programa proposto.

MATEMATICA :

1- NUmeros: - nimeros naturais: operacdes, problemas. - multiplos e divisores - MDC e MMC,
problemas. - nimeros inteiros: operacgdes, problemas. - nimeros racionais: - operacdes, problemas. -
numeracdo decimal - ndmeros reais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, radiciacao,
potenciacdo. 2- Sistema Legal de Unidades de Medidas: - sistema métrico decimal: unidades de
comprimento, superficie, volume, capacidade e massa. 3- Célculo algébrico: - monémios e
polinémios - operagdes. - produtos notaveis, fatoragdo, MDC e MMC. - calculo com expressdes
algébricas racionais. 4- Matemética comercial: - razGes e proporgdes. - grandezas direta e
inversamente proporcionais. - regra de trés - porcentagem, juros simples, problemas. 5- Geometria
plana: - &ngulos - operacgdes, problemas. - tridngulos: congruéncia e semelhanca - problemas. -
quadrilateros.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa; Livros didaticos de Portugués e Matematica que
abrangem o programa proposto para o nivel exigido do cargo.

CONHECIMENTOS GERAIS:

1- Constituicdo Federal: Titulo I - Dos Principios Fundamentais; Titulo Il - Dos Direitos e

Garantias Fundamentais; Capitulo | - Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Titulo Il -

Da Organizacdo do Estado; Capitulo | - Da Organizagdo Politico-Administrativa; CapitulolV - Dos
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Municipios; Capitulo VII - Da Administracdo Pablica: Secédo | - Das Disposi¢des Gerais;Secdo Il -
Dos servidores Publicos Civis.

2- Atualidades e Conhecimentos Nacionais. Assuntos ligados a atualidade nas areas: Educacional
(Historia, Geografia, Estudos Sociais e Ciéncias); Econémica, Cientifica, Tecnoldgica, Politica,
Cultural, Saude, Meio Ambiente, Esportiva, Artistica, Literaria e Social do Brasil. 3-  Estados da
Federacdo. 4- Datas Civicas e Feriados Religiosos. 5- Lei de Responsabilidade Fiscal. 7- Lei de
Crimes Fiscais. Conhecimentos Gerais do Municipio de Felixlandia (Historia, geografia e
atualidades).

Bibliografia sugerida:

Constituigdo Federal, Estatuto daCrianca e do Adolescente, Estatuto do ldoso, Jornais e Revistas de
circulacdo nacional, livros didaticos de historia do Brasil e Geografia, que abrangem os temas
propostos no programa.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — CARGOS DO NIVEL SUPERIOR.

CONTADOR

Conhecimentos Especificos.1- Orcamento Publico: (Conceitos - Principios Orcamentarios -
Receita Puablica - Despesa Publica -Empenho da Despesa). 2-Contabilidade Pdblica:
(Generalidades - Regimes Contabeis - Varia¢gdes Patrimoniais - Escrituracdo Contébil - Sistema
Orcamentario - Sistema Financeiro - Sistema Patrimonial - Sistema de Compensacdo - Plano de
Contas - Encerramento do Exercicio). 3- Administracdo Publica: (Nog¢des de Administracdo Publica
- Legalidade dos Atos Publicos); 4- Licitacbes: (Modalidades —limites — procedimentos licitatérios,
etc) 5- Constituicdo Federal: Titulo | - Dos Principios Fundamentais; Titulo 1l - Dos Direitos e
Garantias Fundamentais; Capitulo | - Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Titulo Il - Da
Organizacdo do Estado:Capitulo | - Da Organizagdo Politico-Administrativa; Capitulo IV -Dos
Municipios; Capitulo VII - Da Administracdo Publica: Secdo I - Das Disposicdes Gerais; Secéo Il -
Dos Servidores Publicos Civis. 5- Lei de Responsabilidade Fiscal. 6- Lei de Crimes Fiscais. 7- Lei
4.320/64;8- Normas e Atos do Tribunal de Contas da Unido e do Estado; 9- Normas e atos da
Contabilidade Geral da Unido com extensdo aos Municipios; 10- Cédigo Civil; 11- Cddigo
Tributario Nacional e Municipal.

TESOUREIRO

Conhecimentos Especificos.1- Orcamento Puablico: (Conceitos - Principios Orcamentarios -
Receita Publica - Despesa Publica - Empenho da Despesa Adiantamento). 2-Contabilidade
Pablica: (Generalidades - Regimes Contabeis - Sistema Orcamentario - Sistema Financeiro -
Sistema Patrimonial -Plano de Contas). 3- Administracdo Publica: (Nocbes de Administragdo
Pablica - Legalidade dos Atos Publicos); 4- LicitagBes: (Modalidades —limites — procedimentos
licitatorios, etc)— 5- Constituicdo Federal: Titulo I - Dos Principios Fundamentais; Titulo 1l - Dos
Direitos e Garantias Fundamentais; Capitulo | - Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos.

Titulo Il - Da Organizacdo do Estado:Capitulo | - Da Organizagdo Politico-Administrativa;
Capitulo 1V -Dos Municipios; Capitulo VII - Da Administracdo Publica: Secédo | - Das Disposic¢oes
Gerais; Secdo Il - Dos Servidores Publicos Civis. 5- Lei de Responsabilidade Fiscal. 6- Lei de

Crimes Fiscais. 7- Lei 4.320/64;8- Normas e Atos do Tribunal de Contas da Uni&o e do Estado; 9-
Normas e atos da Contabilidade Geral da Unido com extensdo aos Municipios; 10- Codigo Civil;
11- Codigo Tributario Nacional e Municipal.
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NIVEL MEDIO

CARGOS: Recepcionista e Encarregado de Pessoal.

PORTUGUES - NiVEL MEDIO

A - FONETICA: 1- Silaba: separagdo de silabas; classificagdo de vocabulos quanto ao nimero de
silabas e quanto a acentuacdo tonica. 2- Ortografia: emprego de letras; acentuacdo; pontuacao. 3 -
Prosodia: ortoepia. B - MORFOLOGIA: 1- Formagdo de palavras: derivagdo e composigdo. 2 -
Substantivo: classificacdo; flexdo. 3 - Artigo: classificacdo; flexdo. 4 - Adjetivo: formacao; flexdo,
locucgdo adjetiva. 5 - Numeral: classificagéo; flexdo. 6 - Pronome: classificacédo; flexdo; emprego e
colocacdo de pronomes obliquos e atonos. 7- Verbo: classificacdo; conjugacdo; flexdo (modo,
formas nominais, tempo, nimero, pessoa, voz); locugdo verbal. 8- Advérbio: classificacdo, flexdo;
locucdo adverbial. 9- Preposicdo: classificacdo; emprego; contracdo; combinacdo. 10- Conjuncéo:
classificacdo; emprego. C- SINTAXE: 1- Oracdo: termos essenciais, integrantes, acessorios;
vocativo. 2- Periodo: tipos; composicdo. 3 - Classificacdo de oracdes. 4- Concordancia: nominal
e verbal. 5- Regéncia: nominal e verbal. Novo Acordo Ortogréfico da Lingua Portuguesa. D-
INTERPRETACAO DE TEXTO - Obs: Todas as questdes serdo de natureza prética, devendo o
candidato, em suas respostas, demonstrar conhecimentos teoricos relacionados aos itens constantes
do Programa.

MATEMATICA - NiVEL MEDIO

1- NUmeros: - nimeros naturais: operacdes, problemas. - multiplos e divisores - MDC e MMC,
problemas. - nimeros inteiros: operagdes, problemas. - nimeros racionais: - operacdes, problemas. -
numeracdo decimal - ndmeros reais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, radiciacao,
potenciacdo. 2- Sistema Legal de Unidades de Medidas: - sistema métrico decimal: unidades de
comprimento, superficie, volume, capacidade e massa. 3- Célculo algébrico: - monémios e
polindmios - operacg@es. - produtos notaveis, fatoracdo, MDC e MMC. - célculo com expressdes
algébricas racionais. 4- Matematica comercial: - razbes e proporcdes. - grandezas direta e
inversamente proporcionais. - regra de trés - porcentagem, juros simples, problemas. 5- Geometria
plana: - angulos - operacdes, problemas. - tridngulos: congruéncia e semelhanca - problemas. -
quadrilateros.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa; Livros didaticos de Portugués e Matematica que
abrangem o programa proposto para o nivel exigido do cargo.

CONHECIMENTOS GERAIS - NiVEL MEDIO.

1- Constituicdo Federal: Titulo I - Dos Principios Fundamentais; Titulo [l - Dos Direitos e
Garantias Fundamentais; Capitulo | - Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Titulo Il -
Da Organizagdo do Estado; Capitulo I - Da Organizagéo Politico-Administrativa; CapitulolV - Dos
Municipios; Capitulo VII - Da Administracdo Publica: Secéo | - Das Disposicdes Gerais;Secéo 11 -
Dos servidores Publicos Civis.

2- Atualidades e Conhecimentos Nacionais. Assuntos ligados a atualidade nas areas: Educacional
(Historia, Geografia, Estudos Sociais e Ciéncias); Econémica, Cientifica, Tecnoldgica, Politica,
Cultural, Saude, Meio Ambiente, Esportiva, Artistica, Literaria e Social do Brasil. 3-  Estados da
Federacdo. 4- Datas Civicas e Feriados Religiosos. 5- Lei de Responsabilidade Fiscal. 7- Lei de
Crimes Fiscais. Conhecimentos Gerais do Municipio de Felixlandia (Histéria, geografia e
atualidades).

Bibliografia sugerida: Constituicdo Federal, Estatuto daCrianga e do Adolescente, Estatuto do
Idoso, Jornais e Revistas de circulacdo nacional, livros didaticos de histdria do Brasil e Geografia,
que abrangem 0s temas propostos no programa.
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ANEXO IV
EDITAL 002/2019

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS.

01. CONTADOR-

supervisionar, em todos 0s niveis, 0s procedimentos, convencBes e normas técnicas de
contabilidade aplicadas ao setor publico, de acordo com a legislacéo vigente;

definir os procedimentos relacionados a contabilidade financeira, orcamentaria e patrimonial da
CéamaraMunicipal;

supervisionar a escrituracdo contabil, sintética e analitica das operacbes financeiras e
patrimoniais resultantes ou ndo da execucdo orcamentaria em todas as suas fases, visando
demonstrar a situacao patrimonial;

supervisionar a contabilizacdo dos atos e fatos de gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial
da Camara Municipal, promovendo o acompanhamento, a sistematizacdo e a padronizacdo da
execucao contabil;

supervisionar os registros das atividades relativas a recebimento, guarda, transferéncia, depdsitos
e pagamentos de valores pertencentes a Camara;

supervisionar as atividades de prestacdo de contas promovendo acdes para que a Camara
Municipal cumpra todos os prazos estabelecidos nas legislagdes vigentes;

sistematizar, elaborar e manter as estruturas das demonstracfes contabeis em atendimento a
legislagdo em vigor;

articular-se com os 6rgdos setoriais do Sistema de Contabilidade Federal para cumprimento das
normas contabeis pertinentes a execucao or¢camentaria, financeira e patrimonial;

coordenar a aplicacdo das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico —
NBCASP na Cémara Municipal, tendo como base o Manual de Contas Aplicadas ao Setor
Publico — MCASP e as normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG;
elaborar e enviaros relatérios exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal aos o6rgdos de
fiscalizacdo na esfera estadual e federal - Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais €
Secretaria do Tesouro Nacional;

coordenar, supervisionar e definir regras para a devida e tempestiva prestacdo de contas mensais
e anual da Camara Municipal, com consolida¢édo junto a Prefeitura Municipal;

manter o Plano de Contas da Camara de acordo com o Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico — PCASP e o PCASP do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

efetuar os procedimentos e processos relacionados ao encerramento do exercicio;

executar regras para a devida e tempestiva prestacdo de contas mensais e anual,

elaborar as demonstra¢Ges contabeis a serem consolidadas com a Prefeitura;

analisar e avaliar a consisténcia dos balancos, balancetes e demais demonstracfes contabeis da
Unidade Camara Municipal, solicitando providéncias das impropriedades detectadas nos
registros contabeis;

acompanhar as atividades contabeis da Camara Municipal, no que diz respeito ao adequado e
tempestivo registro dos atos e dos fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

efetuar a classificagdo das receitas segundo as diversas fontes e naturezas orcamentarias, com
vistas a sua destinacdo constitucional e legal por reparti¢éo de receita;

monitorar as movimentagdes financeiras realizadas zelando pela integridade do registro no
Sistema de Contabilidade;
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promover 0s correspondentes registros contabeis de responsabilizacdo dos agentes referente a
processos de tomadas de contas dos ordenadores de despesa e demais responsaveis por bens e
valores publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade que
resulte dano ao erério;

avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Or¢amentarias e no Orcamento Municipal;

exercer 0 acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de
Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais;

elaborar e assinar todas as demonstracGes contabeis que integram as tomadas e prestacdes de
contas, conforme Instru¢des Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,,bem
como suas respectivas alteracdes e demais Instrucbes Normativas implantadas pelo Egrégio
Tribunal;

executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas,compativeis com o cargo
ocupado;

02. TESOUREIRO

Desenvolver os servicos necessarios ao perfeito controle da receita e da despesa do 6rgéo;
Organizar, para tanto, 0os documentos atinentes ao servigo, emitindo registros e regulamentacéo
dos mesmos;

Analisar e emitir pareceres técnicos sobre questdes relativas a tesouraria, levantando hipoteses,
argumentos, alternativas e apontando resolucdo dos mesmos;

Emitir cheques nominais, em cdpias, em pagamento de despesas autorizadas pelo Presidente da
Camara Municipal, assinando-o0s juntamente com o ordenador da despesa;

Colher os dados necessarios a perfeita regulamentacdo do documento contabil, no ato dos
pagamentos, com as devidas anotacdes legais;

Repassar a contabilidade os documentos que Ihe pertencam, mantendo em seu arquivo a via de
controle, mensalmente;

Controlar o caixa do Orgéo, dentro das normas legais;

Executar tarefas afins.

03. RECEPCIONISTA

Organizar informacGes a serem prestadas;

Recepcionar visitantes, encaminhando-os para os diversos setores da Camara Municipal;
Controlar a entrada e saida de visitantes no seu local de trabalho, conferindo documentos de
identificacéo;

Agendar horarios de reunides;

Prestar informagdes gerais por telefone;

Prestar servi¢os de apoio aos seus superiores e visitantes;

Executar outras tarefas afins que Ihe forem atribuidas.

04. ENCARREGADO DE SERVICO DE PESSOAL

Desenvolver os trabalhos atinentes aos servigos de pessoal,

Manter o controle de todos os documentos necessarios ao registro, movimento diario e anotacfes
do Setor de Pessoal;

Informar-se quanto as normas legais editadas sob controle de pessoal;

Elaborar folhas de pagamento do 6rgdo, em tempo habil de dentro das exigéncias legais;
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Executar todas as exigéncias legais, em relacdo ao controle de pessoal. Assessorar, por bancada e
individualmente, os Vereadores quando da elaboracdo de requerimentos e servigos afins.

ANEXO V
CAMARA MUNICIPAL DE FELIXLANDIA

REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO - MODELO

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE:

Nome:

CPF: Carteiradeldentidade

CTPS: Série: DataExp:

Endereco: NO:
Bairro: Cidade:

UF: CEP: Tel.:( )

Cargo Pretendido:

Nos termos do Edital 002/2019, do Concurso Publico da Camara Municipal de Felixlandia, venho
requerer a isencdo do pagamento da taxa para inscricdo e para este fim declaro:

Ser inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, com o
NIS—-Numero de identificacdo Social n°.

- Que apresento condicdo de Hipossuficiéncia Financeira e que atendo ao estabelecido no Edltal
n°. 002/2019, em especial o item 4. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO.

- Estar ciente que é de minha inteira responsabilidade a veracidade das informacbes e
documentacGes apresentadas, podendo a Comissdo de Concurso Publico, a qualquer momento,
se comprovada a ma fé, declaragéo inidénea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, cancelar
a inscricdo e proceder, automaticamente, a minha elimina¢do do concurso publico; podendo
também adotar contra mim, medidas legais cabiveis.

Assinatura do Candidato:
Data do Protocolo:

Para uso exclusivo da
Comisséo Organizadora do Concurso. [ ]PEDIDO DEFERIDO
[ ]PEDIDO INDEFERIDO
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ANEXO VI
A CONCURSO PUBLICO
CAMARA MUNICIPAL DE FELIXLANDIA

FORMULARIO PARA RECURSO - MODELO

A Comissé&o Coordenadora do Concurso Piblico da Camara Municipal de Felixlandia
Concurso Publico — Edital n° 002/2019

Nome:
Inscricdo:
Cargo:

| Motivo: | |
Digitar ou datilografar ou escrever em letra de forma a justificativa do recurso, de forma objetiva:

Os recursos devem ser entregues no setor de protocolo da Camara Municipal de Felixlandia

Local e data: , / /

Assinatura;
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ANEXO VII
R EDITAL 002/2019 R
CAMARA MUNICIPAL DE FELIXLANDIA

CRONOGRAMA DO CONCURSO

- Publicacéao do Edital: 26de abril de 2019

- Periodo de Inscricdo: de01/07/2019 a30/07/2019.

- Pedido de isencdo de taxa: de 01/07/2019 a10/07/2019.

- Resultado da solicitacdo do pedido de isencédo: 18/07/20109.

- Entrega de Laudo Médico para comprovacao de deficiénciaaté:30/07/2019

- Indeferimento de inscricdo (se houver):06/08/2019.

- Periodo para Recurso do indeferimento de inscri¢do: de 07/08 a 08/08/2019.
- Confirmacao de Inscri¢do: 16/08/20109.

- Divulgacdo do local e horério para realizacdo da Prova Objetiva: 19/08/2019.
- Realizacdo da Prova Obijetiva: 15 de setembrode 2019.

- Divulgacéo do gabarito oficial:16desetembro de 2019.

- Periodo para Recurso gabarito de prova: 03 dias Uteis apds a divulgacéo.

- Resultado Parcial: a partir de 30/09/20109.

- Periodo para Recurso do Resultado Parcial: 03 dias Uteis ap6s a divulgacao

- Resultado do julgamento do recurso contra o Resultado Parcial: 04/10/2019

- Entrega de documentacéo para a Prova de Titulos:até 11/10/2019.

- Resultado Final: a partir de30/10/2019.

- Periodo para recurso: 03 dias Uteis contados a partir da publicacdo do resultado.

- Homologag&o e posse: A cargo do Presidente da Camara Municipal.
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